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Czastary, dnia 18.07.2014r. 

PP.272.3.2014/-ZC 
 
Gmina Czastary                
ul. Wolności 29 
98-410 Czastary 
tel/fax. (62) 78 43 111 
tel. (62) 78 43 111 wew. 16 
podatki.czastary@wp.pl 
 

 
ZAPYTANIE OFERTOWE NR PP.272.3.2014/-ZC 

 
na dostawę sprzętu audio video, komputerowego i wielofunkcyjnego  

 
I. ZAMAWIAJ ĄCY 
 

Gmina Czastary 
ul. Wolności 29, 98-410 Czastary 
NIP: 997-01-32-801, REGON: 250855506. 

 
II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
 
1. Przedmiotem zamówienia jest zakup sprzętu audio video, komputerowego i wielofunkcyjnego wraz dostawą 

pod adres wskazany przez Zamawiającego, w ramach zadania pn. „Utworzenie pracowni przyrodniczej 
EKO – WIEDZA w Zespole Szkół im. Bohaterów Wrze śnia 1939r. w Czastarach ”, dofinansowanego 
ze środków Wojewódzkiego Funduszu Ochrony Środowiska i Gwarancji Wodnej w Łodzi. 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia: 
Szczegółowy zakres przedmiotu zamówienia zawiera załącznik Nr 1  niniejszego zapytania ofertowego. 

3. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 
4. Zamawiający nie dopuszcza możliwości powierzenia części lub całości zamówienia podwykonawcom. 
5. Wymogi zawarte w cenie: 

a) pełna dokumentacja sprzętu (atesty, oznaczenie/logo/hologramy producenta, instrukcje), 
b) pełna dokumentacja dotycząca gwarancji, 
c) przedmiot zamówienia musi być dostarczony do pod adres wskazany przez Zamawiającego w formie 

skompletowanej, 
d) dostarczony sprzęt ma być fabrycznie nowy i nie używany w jakikolwiek sposób, 
e) dostawa sprzętu pod wskazany adres Zamawiającego będzie dokonana na koszt Wykonawcy – dostawa 

jednorazowa. 
6. Zamawiający dopuszcza składanie ofert równoważnych (produktów równoważnych nie gorszych pod 

względem posiadanych parametrów jakościowych i technicznych) na produkty określone za pomocą nazw 
producentów pod warunkiem, że oferowane produkty posiadają parametry techniczne i jakościowe 
co najmniej takie same jak produkty podane za pomocą nazw producenta w niniejszym zapytaniu ofertowym. 
Ofertą równoważną jest przedmiot o takich samych lub lepszych parametrach technicznych, jakościowych, 
spełniający wszystkie minimalne wymagania określone przez Zamawiającego w szczegółowym opisie 
przedmiotu zamówienia (załącznik nr 1).  

 
III. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 
 

Termin wykonania przedmiotu zamówienia: 04.08.2014r. do 18.08.2014r.  po wcześniejszym uzgodnieniu 
z Zamawiającym, gdyż Zamawiający zastrzega sobie prawo do ewentualnej zmiany terminu dostawy. 
Miejsce dostawy: Zespół Szkół Bohaterów Wrze śnia 1939r. w Czastarach, ul. Szkolna 4, 98 - 410 
Czastary.  
 

IV. WARUNKI UDZIAŁU W POST ĘPOWANIU 

1. W postępowaniu mogą brać udział Wykonawcy, którzy wykażą, że spełniają warunki dotyczące: 
a) posiadania uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa 

nakładają obowiązek ich posiadania. 
b) posiadania wiedzy i doświadczenia. 
c) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania 

zamówienia. 
d) sytuacji ekonomicznej i finansowej do zrealizowania zadania. 
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V. OPIS SPOSOBY DOKONANIA OCENY SPEŁNIENIA WARUNKÓW  UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
 

Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia warunki określone w pkt. IV niniejszego zaproszenia, jeżeli złoży 
oświadczenie o ich spełnieniu według załącznika nr 4.   
 
VI. OPIS SPOSOBU  PRZYGOTOWANIA OFERT  
 
1. Oferent powinien stworzyć ofertę na formularzu załączonym do niniejszego zapytania (załącznik nr 2)  
2. Wykaz dokumentów składających się na ofertę. 

a) formularz ofertowy - załącznik nr 2; 
b) szczegółowa wycena zakresu przedmiotu zamówienia – załącznik nr 3; 
c) kserokopia wypisu z rejestru przedsiębiorców lub CEDIG lub zaświadczenia z ewidencji działalności 

gospodarczej, wystawione w dacie nie wcześniej niż sześć miesięcy przed datą złożenia oferty; 
d) dokument uprawniający do składania podpisów w imieniu Wykonawcy, jeśli ofertę podpisuje osoba nie 

będąca właścicielem Firmy. 
e) oświadczenia, o których mowa w pkt. V. – załącznik nr 4,  
f) parafowana umowa dostawy – załącznik nr 5,  
g) parafowany wzór karty gwarancyjnej – załącznik nr 6.  

3. Oferta wraz z załącznikami winna być: 
a) napisana w języku polskim,  
b) opatrzona pieczęcią firmową,  
c) posiadać datę sporządzenia, 
d) zawierać adres lub siedzibę oferenta, numer telefonu, numer NIP, 
e) podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania firmy. 

4. Sposób obliczania ceny zawartej w formularzu ofertowym. 
Cena oferty, za całość zamówienia, musi być podana cyfrowo z wyodrębnieniem podatku VAT. Cena 
oferty winna być obliczona i zapisana zgodnie z formularzem ofertowym. 
Podatek VAT należy naliczyć zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług 
(Dz.U.2011.177.1054 t.j. z póź. zm.).  
Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą prowadzone będą w walucie polskiej (PLN). 
Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. 

5. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 
6. Oferty składa się w jednym egzemplarzu  w formie papierowej  lub droga elektroniczn ą (oferty zło żone 

drog ą elektroniczn ą należy równie ż przesła ć w formie papierowej). 
7. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty. 
8. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 
 

VII. MIEJCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT  
 
1. Oferty należy składać: 

a) pisemnie na adres Zamawiającego, tj.:  
Gmina Czastary, ul. Wolno ści 29, 98 - 410 Czastary 
Wykonawca złoży ofertę w zaklejonej kopercie skierowanej na adres Zamawiającego 
wraz z oznaczeniem „Oferta na dostaw ę sprz ętu audio video, komputerowego oraz 
wielofunkcyjnego” do dnia 25.07.2014r. do godz. 15.00.  

b) drogą elektroniczną na adres e-mail: podatki.czastary@wp.pl  
Oferty złożone drogą elektroniczną należy również przesłać lub dostarczyć do siedziby zamawiającego 
w formie papierowej: do dnia 28.07.2014 r. do godz. 12.00.  
 

2. Ocena ofert  zostanie  dokonana  w dniu  28.07.2014r., a wyniki i wybór najkorzystniejszej oferty zostanie 
ogłoszony o godzinie 14:00 w siedzibie Zamawiaj ącego  oraz na stronie internetowej pod adresem  
www.bip.czastary.pl . 

3. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 
4. Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę. 
5. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień dotyczących treści złożonych 

ofert. 
6. Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie: www.bip.czastary.pl 
 
VIII.  OCENA OFERT  
 
1. Zamawiający wybiera ofertę najkorzystniejszą na podstawie następujących kryteriów oceny ofert: 
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Do wyboru oferty przyjmuje się najkorzystniejszy bilans poniższych składników: 
 
Najni ższa cena                100% 

           ----------------------------      
                                                                                                                  SUMA     100% 
 

Sposób punktowania rozpatrywanych ofert wg 
Wag podanych w niniejszym zapytaniu 

1. Najni ższa cena – 100% 
Cena = cena za cało ść zamówienia z formularza ofertowego 
Ilość punktów = cena najniższa spośród badanych ofert x 100 % cena badanej oferty 
Maksymalna ilość punktów za cenę – 100,00 pkt. 

 
2. Jeżeli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki 

sam bilans ceny, wówczas Zamawiający wezwie Wykonawców do złożenia w wyznaczonym terminie ofert 
dodatkowych. Oferty dodatkowe nie mogą zawierać ceny wyższej od ceny w ofercie pierwotnej. 

3. Wybrany Wykonawca zobowiązany jest do podpisania z Zamawiającym umowę w terminie 5 dni 
kalendarzowych od daty dokonania wyboru oferty. 

 
IX. INFORMACJE DOTYCZĄCE WYBORU NAKORZYSTNIJSZEJ OFERTY 
  

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi oferentów za pośrednictwem strony 
internetowej znajdującej się pod adresem www.bip.czastary.pl. 

 
X.  TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 
 

Wykonawcy pozostają związani ofertą przez okres 30 dni  od ostatecznego upływu terminu do składania 
ofert. Bieg terminu związania z ofertą rozpoczyna się wraz upływem terminu składania ofert. 

 

XI. DODATKOWE INFORMACJE 
 

Dodatkowych informacji udziela: 
1. Pan Waldemar Bednarek – Dyrektor Zespołu Szkół im. Bohaterów Wrze śnia 1939r. w Czastarach   

pod numerem telefonu 502 592 279,  (62) 78 43 188. 
2. Pani Anna Trafarska – Inspektor UG pod numerem telefonu (62) 78 73 111 wew. 16. 

oraz adresem email: podatki.czastary@wp.pl  
 

XII. ZAŁĄCZNIKI 

1. Szczegółowy zakres przedmiotu zamówienia. 
2. Formularz ofertowy. 
3. Szczegółowa wycena zakresu przedmiotu zamówienia. 
4. Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu. 
5. Wzór umowy. 
6. Wzór Karty gwarancyjnej. 

 
     W Ó J T                                                                                                                
G m i n y  C z a s t a r y  

  
    Dariusz Rejman 

 
 
 
 
 
 
 
 


