Uchwala Nr XXXTIX/286/2023 projekt

Rady Gminy Czastary 4

z dnia 13 czerwca 2023 r. Z-ca W

w sprawie: zmiany uchwaty Nr X1/60/2016 Rady Gminy Czastary z dnia 22 stycznia 2016 r. W
sprawie zapewnienia wspolnej obstugi administracyjnej, finansowe; i organizacyjnej jednostkom
organizacyjnym gminy zaliczanym do sektora finanséw publicznych

Na podstawie art. 10a, 10b, ust. 2 i 10 ¢ ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz. U z 2023 1, poz. 40, poz 572) Rada Gminy Czastary uchwala, co nastepuje:

§ 1. 1.Urzad Gminy W Czastarach — jako jednostka obstugujaca bedzie prowadzi¢ od dnia 1 kwietnia
2016 1. wspdlna obstuge administracyjng, finansowg i organizacyjng jednostek organizacyjnych
Gminy Czastary zaliczanych do sektora finanséw publicznych.

2. Jednostkami obstugiwanymi przez Urzad gminy w Czastarach beda nastepujace jednostki
budzetowe:

1) Szkota Podstawowa im. Bohateréw Wrzeénia 1939 r. w Czastarach,
2) Szkota Podstawowa w Parcicach,

3) Publiczne Przedszkole Samorzadowe w Czastarach,

4) Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Czastarach.

3. Rada Gminy powierza Urzedowi Gminy w Czastarach jako jednostce obstugujacej w ramach
wspblnej obstugi w catosci sadania z zakresu rachunkowosci i sprawozdawczosci jednostek
obstugiwanych.

§ 2. Obstluga administracyjna, finansowa i organizacyjna o ktérej mowa w § 1 obejmuje:
1) prowadzenie monitoringu realizacji zadan pod wzgledem wykorzystania srodkow finansowych,

2) przygotowanie wspdlnie z dyrektorami jednostek obstugiwanych projektéw planéw finansowych,
oraz projektéw zmian w planach finansowych,

3) analiza wykonania planow finansowych i przedstawienie ich wynikow dyrektorom jednostek
obstugiwanych,

4) prowadzenie ewidencji ksiggowej syntetycznej i analitycznej zgodnie z wymogami ustawy z 29
wrzeénia 2009 r. o rachunkowosci z pdzn. zm., odrebnie dla kazdej jednostki obslugiwanej,

5) sporzadzanie jednostkowych 1 zbiorczych sprawozdan budzetowych i finansowych oraz
sprawozdan opisowych z wykonania budzetu

6) inwentaryzacja sald kont aktywOw 1 pasywow oraz rozliczanie inwentaryzacji prowadzonych
jednostek

7) prowadzenie rejestru umow cywilnoprawnych,

8) sporzadzanie dokumentacji placowej dla pracownikoéw jednostek obstugiwanych,



9) rejestrowanie w ZUS nowo zatrudnionych pracownikéw i wyrejestrowywanie zwolnionych
Z pracy

10) naliczanie sktadek ZUS od wynagrodzen
11) sporzadzanie deklaracji miesigcznych do ZUS oraz w razie potrzeby korekt tych deklaracji,

12) sporzgdzanie deklaracji podatkowych do urzedéw skarbowych zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami,

13) rozliczanie realizacji projektéw oswiatowych realizowanych ze srodkéw zewnetrznych (unijnych,
panstwowych i innych)

14) realizacja wyplat zwigzanych z udzieleniem pomocy materialnej o charakterze socjalnym dla
ucznidw ksztatcacych si¢ w placoéwkach oswiatowych, dla ktérych organem prowadzacym jest
Gmina Czastary, przyznawanej w formie stypendium szkolnego lub zasitku szkolnego,

15) zapewnienie obshugi finansowo- ksiggowej placowek oswiatowych ,

16) zarzadzanie srodkami pienig¢znymi bedacymi w dyspozycji oraz sporzadzanie przelewdw tych
$rodkéw

17) dokonywanie kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
kontrola kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji  gospodarczych
i finansowych,

18) windykacja naleznosci i dochodzenie roszczen spornych oraz splata zobowigzan,

19) wspotdziatanie z bankami, Urzedami Skarbowymi, Zakladem Ubezpieczenn Spolecznych
(zwanym dalej ZUS) i innymi urzedami,

20) obstuga finansowo-ksiegowa Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych placéwek
obstugiwanych,

21) archiwizowanie dokumentéw finansowych,
22) realizacja innych zadan zleconych przez Wéjta lub Skarbnika

§ 3. Z zakresu obshugi wspélnej wytaczeniu podlegajg sprawy okreslone w art 10 ¢ ust. 1 ustawy
z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym

§ 4. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy Czastary
§ 5. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Rady Gminy

Marek Dudka



