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’ Czastary, dnia 06.03.2019 .
ITOS.ZP.272.7.2019-Z0

ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczgce postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci nieprzekracza jacej wyrazonych
w zlotych r6wnowartoSci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych na ustuge:

dostarczenia pendrive’éw i smyczy dla uczestnikéw szkolen organizowanych w ramach projektu pn.:
»Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkaricéw wojewddztw: kujawsko-pomorskiego i 16dzkiego”

1.Nazwa i dane teleadresowe Zamawiajgcego:

Gmina Czastary
ul. Wolnosci 29
98-410 Czastary
NIP: 997 013 36 34

2. Nazwa Beneficjenta:
Gmina Czastary

3. Wspélny stownik zaméwien (CPV):
22462000-6 - Materiaty reklamowe
32581000-9 - Sprzet do przesytania danych
32582000-6 - Nosniki danych

4. Przedmiot zamdéwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest ustuga dostarczenia pendrive’6w oraz smyczy dla uczestnikéw szkolen organizowanych w ra-
mach projektu pn.: ,,Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkahcéw wojewddztw: kujawsko-pomorskiego i {6dzkiego” do-
finansowanego z Funduszy Europejskich realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-
2020, O$ Priorytetowa nr III: ,, Cyfrowe Kompetencje spofeczeristwa”, dzialanie 3.1: , Dziatania szkoleniowe na rzecz roz-
woju kompetencji cyfrowych”.

5. Termin wykonania zaméwienia:
— od podpisania umowy do 28 marca 2018 r.
— przygotowanie pendrive’6w i smyczy oraz dostawa do siedziby Zamawiajacego.

6. Szczegolowy opis przedmiotu zaméwienia
Szczegbtowy opis przedmiotu zaméwienia przedstawia zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

7. Uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa nakladajg obowigzek ich
posiadania.
O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktérzy spetniaja warunki:
1. Sytuacja finansowa oraz posiadane $rodki gwarantujg nalezyte wykonanie niniejszej umowy.
2. Nie jest prowadzone w stosunku do niego postgpowanie upadiosciowe, likwidacyjne lub uktadowe oraz wedle jego
najlepszej wiedzy nie istniejg zadne okolicznosci mogace spowodowaé wszczecie takich postepowan.

8. Wymagania dotyczjce sposobu przygotowania ofert

1. Oferta musi zosta¢ sporzadzona na ,Formularzu ofertowym", zgodnym ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do
zapytania ofertowego.

2. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

3. Oferta musi zawiera¢ petng nazweg oferenta, adres siedziby, dane kontaktowe (telefon, e-mail), NIP oraz date sporzadzenia.
4. Cena oferty musi by¢ przedstawiona w PLN w kwotach brutto.

5. Cena oferty winna by¢ cena, zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach
towaréw i ustug (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 178) zawiera¢ wszelkie koszty i obcigzenia zwigzane z nalezytym wykonaniem
zamOwienia.

6. Zaoferowana cena powinna zawiera¢ wszystkie koszty, jakie Zamawiajacy bedzie musiat podja¢é, a wynikaja one z opisu
przedmiotu zaméwienia, jak réwniez koszty w przedmiotowym opisie nieujete, a bez ktérych nie mozna wykonaé
zamowienia. Przedmiot zaméwienia opisany jest w zataczniku nr 1 do zapytania.

7. W formularzu ofertowym Oferent przedstawia ceng netto i brutto za asortyment zaméwienia.
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Podana cena obowigzuje przez caty okres realizacji projektu i nie podlega waloryzacji.

9. Formularz ofertowy wraz z zatacznikami musi by¢ podpisany przez osoby upowaznione do reprezentacji oferenta.
Za osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy uznaje sig osoby upowaznione wskazane we wlasciwym rejestrze
lub centralnej ewidencji i informacji dziatalnosci gospodarczej badz w stosownym pelnomocnictwie. Jezeli
petnomocnictwo do podpisania oferty nie wynika z dokumentu rejestrowego, do oferty nalezy zalaczy¢ stosowne
petnomocnictwo w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnosc.

10. Oferenci ponosza wszelkie koszty wiasne zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty, niezaleznie od wynikow
postepowania. Organizator postgpowania nie odpowiada za koszty poniesione przez oferentéw w zwigzku
z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

11. Oferta wraz ze stanowiacymi jej integralng czg$¢ zatacznikami musi by¢ sporzadzona przez Wykonawce scisle wedlug

postanowien niniejszego zapytania.

9. Warunki udzialu w postepowaniu
O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujace warunki (weryfikowane na podstawie
dokumentow i oéwiadczen dotaczonych do oferty):
a) nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania z uwagi na brak powiazan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajacym;
b) akceptuja przedstawione przez Zamawiajacego warunki pfatnosci;
c) znajdujg si¢ w sytuacji finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia;
d) nie wszczeto wobec nich postgpowania o ogloszenie upadtosci/ likwidacji lub, co do ktérych nie ogloszono upadtosci/
likwidacji;
e) posiadaja uprawnienia do wykonania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy nakladajg obowigzek
posiadania takich uprawnien.

10. Kryteria oceny ofert
Wszystkie oferty nie podlegajace odrzuceniu oceniane bgdg na podstawie nastepujacych kryteriéw, ktérymi sa:
— CENA(C)- 100%

1. KRYTERIUM CENA — 100 PUNKTOW

Przez CENE rozumie si¢ catkowita ceng brutto, uwzgledniajaca wszystkie koszty zwiazane z realizacja przedmiotu
zambwienia (z uwzglednieniem wszystkich zobowigzan publiczno-prawnych, takze podatku od towar6éw i ustug — VAT, jesli
dotyczy). Wykonawca zawrze w cenie brutto wszystkie koszty niezbedne dla prawidlowego i petnego wykonania
zamowienia, dostarczenia positkow bezposrednio do placowek (opakowania na positki, transport, zatadunek, roztadunek).
Punkty bedg liczone wg. ponizszego wzoru:

Najnizsza cena brutto
C= x 100
Cena brutto ocenianej oferty

1. Ostateczna ocena ofert to punkty uzyskane w kryterium CENA.

2. Ocena punktowa oferty bedzie zaokraglona do dwéch miejsc po przecinku.

3. Za najkorzystniejszg zostanie oferta z najwyzsza liczba punktow.

5. Zamawiajagcy ma prawo zazadaé od oferenta potwierdzenia na prawdziwos¢ sktadanych o$wiadczefi dodatkowych
dokumentéw, ktore musza by¢ dostarczone drogg e-mailowa w ciagu 3 dni od wystania wezwania. W przypadku braku
dostarczenia zadanych dokumentéw w wyznaczonym terminie zamawiajacy uzna ze oferent nie spetnia kryteriow dostgpu.

6. Zamawiajacy dopuszcza zaméwienia uzupetniajace do 50% wartosci zamdwienia.

11.Warunki zmiany umowy
Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze Zamawiajacy z tytutu realizacji przedmiotu umowy przez Wykonawcg ponosi
pelna odpowiedzialnoéé finansows, za nienalezyte wykonanie przedmiotu zamoéwienia zgodnie z umowg o dofinansowanie
projektu. Z uwagi na powyzsze, Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, iz Zamawiajacy okreslit mozliwe do zastosowania
warunki zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy przez Wykonawcg w nizej okreslony sposéb.
1. Wykonawca zapfaci Zamawiajgcemu kary umowne:
a) w wysokosci 10 % wartosci umowy, za nieuzasadnione zerwanie umowy;
b) za kazdy przypadek nienalezytego wykonania umowy, po uprzednim wezwaniu Wykonawcy do usunigcia naruszen,
gdy w wyznaczonym terminie naruszenia te nie zostang usuniete, w wysokosci 5% tacznego wynagrodzenia brutto;
¢) W przypadku naliczenia 2 kar umownych Zamawiajgcemu przystuguje prawo do odstgpienia od umowy;
d) W przypadku odstapienia od umowy przez Zamawiajacego z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, Zamawiajgcy
moze naliczyé Wykonawcy karg umowng w wysokosci 20% tacznego wynagrodzenia brutto;
¢) Zamawiajacy jest uprawniony do potracenia kwoty kary umownej z wynagrodzenia Wykonawcy, na co Wykonawca
wyraza zgode bez koniecznosci dodatkowego powiadomienia;
f) Jezeli wysokos¢ kar umownych nie pokryje poniesionej przez Zamawiajgcego szkody, przystuguje mu prawo
dochodzenia odszkodowania uzupetniajacego;
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g) Postanowienia niniejszego paragrafu pozostang w mocy takze po rozwigzaniu lub wygasnieciu umowy.

h) Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ udzielania Wykonawcy wylonionemu w niniejszym postepowaniu zaméwien
uzupelniajacych, w wysokosci nie przekraczajgcej 50% wartosci zamdéwienia okreslonego w zawartej z Wykonawca
umowie, o ile zamé6wienia te beda zgodne z podstawowym przedmiotem zaméwienia. W takim wypadku nie bedzie
konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosci;

i) W razie wystapienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacych, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawierania umowy, Zamawiajacy moze rozwiazaé umowe
w terminie 7 dni od powzigcia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach;

J) Dopuszcza si¢ wydtuzenie terminu wykonania zamoéwienia w stosunku do wskazanego w umowie, jezeli jego
dotrzymanie stanie si¢ niemozliwe lub powaznie utrudnione z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy lub
Zamawiajacego, a zaistnialych po zawarciu umowy.

Istotne postanowienia umowy
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonywania zmian w umowie zawartej z wykonawca, ktory zostanie wybrany
w wyniku przeprowadzonego postgpowania. Ewentualne zmiany zapiséw umowy beda zawierane w formie pisemnego
aneksu, a ponadto bgda one mogty by¢ wprowadzane z powodu:

1. wystgpienia uzasadnionych zmian w zakresie i sposobie wykonania przedmiotu zamdwienia;
wystapienia obiektywnych przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego i Wykonawcy;
wystapienia okolicznosci bedgcych wynikiem dziatania sity wyzszej;
zmian w zawartej umowie o dofinansowanie,
gdy nastapi zmiana powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa w zakresie majacym wplyw na realizacje Umowy,
wynikng rozbieznosci lub niejasnosci w Umowie, ktorych nie mozna usunaé w inny sposob, a zmiana Umowy bedzie
umozliwia¢ usunigcie rozbieznosci i doprecyzowanie Umowy w celu jednoznacznej interpretacji jej zapisow przez
Strony, Zamawiajacy moze uniewazni¢ umoweg w okresie 7 dni od uniewaznienia postepowania na podstawie, ktorego
zostata podpisana umowa. Uniewaznienie postgpowania moze nastapié¢ z powodu uchybien proceduralnych lub gdy
procedura zostata przeprowadzona niezgodnie z zapisami niniejszego zapytania.

SR W

12. Platnosci

1. Rozliczenie bgdzie nastgpowaé na podstawie wystawionej faktury po zatwierdzeniu i podpisaniu bez zastrzezen przez
obydwie strony protokotu odbioru.

2. Zaptata bedzie nastgpowaé w terminie 21 dni od dnia dostarczenia Zamawiajacemu prawidtowo wystawionej faktury na
rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze.

13. Skladanie ofert czesciowych
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skfadania ofert cze$ciowych.

14. Forma, termin i miejsce skiadania oferty
Oferte nalezy ztozy¢ przed uptywem terminu skladania ofert:

1) w formie zeskanowanego dokumentu droga elektroniczng na adres e-mail: teresag@czastary.pl wéwczas w temacie
wiadomosci nalezy wpisa¢ ,Oferta na ustugg: dostarczenia pendrive’éw i smyczy dla uczestnikéw szkoler
organizowanych w ramach projektu pn.: , Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkaricow wojewddztw kujawsko -
pomorskiego i lodzkiego";
lub

2) Osobiscie lub poczta/kurierem na adres: Urzad Gminy Czastarach (pokoj nr 12) ul. Wolnosci 29, 98-410 Czastary.
Wszystkie oferty nalezy dostarczy¢ w nieprzekraczalnym terminie do 14.03.2019 r. do godziny 11:00. Wykonawca
winien umiesci¢ ofert¢ w nieprzezroczystej i zabezpieczonej kopercie oraz powinna byé oznakowana nastepujacym
tekstem: ,,Oferta na ustugg: dostarczenia pendrive’éw i smyczy dla uczestnikéw szkolen organizowanych w ramach
projektu pn.. ,, Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkancéw wojewddztw kujawsko - pomorskiego i todzkiego"

Zamawiajacy zastrzega, ze Wykonawcy moga wnioskowac o wyjasnienia lub uszczegétowienie dotyczace tresci Zapytania

ofertowego najpézniej do 48 godzin przed terminem skladania ofert, wysylajac zapytanic na adres mailowy:

teresag(@czastary.pl

16. Zalgczniki
Integralng czg$¢ niniejszego zapytania stanowig:

s Zalgcznik nrr | - Opis przedmiotu zamowienia

e Zalgcznik nr 2 - Formularz ofertowy

e Zalgcznik nr 3- Wzor umowy
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwotania zapytania, zamknigcia zapytania bez dokonywania wyboru oferty lub do
uniewaznienia postgpowania bez podawania przyczyn.
Z tego tytulu nie przystugujz Oferentom zadne roszczenia wobec Zamawiajacego (oferenci zrzekajg si¢ wszelkich
ewentualnych przystugujacych im roszczen).
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Do uplywu terminu sktadania ofert Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany tresci niniejszego zapytania ofertowego.
W przypadku zmiany treéci zapytania podmioty, do ktérych wystano zapytania ofertowe oraz podmioty, ktére odpowiedziaty
na zapytanie do dnia zmiany treéci zapytania, otrzymajg nowa wersj¢ zapytania wraz z wydtuzonym okresem skladania ofert.
Ogloszenie niniejszego zapytania ofertowego nie zobowigzuje Zamawiajgcego do akceptacji oferty, w catosci lub w czgsci,
bez wzgledu na jej zawarto$é cenows i nie zobowiazuje do sktadania wyjasniefi czy powodow akceptacji lub odrzucenia
ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wyboru kolejnej najlepszej oferty w przypadku rezygnacji z podpisania umowy przez
oferenta, ktéry zostal wybrany. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ negocjacji szczegdlowych warunkow realizacji
umowy z najlepszymi oferentami. O miejscu i doktadnym terminie podpisania umowy Zamawiajgcy powiadomi wybranego
Oferenta.

16. Informacje administracyjne

Postepowanie prowadzone w celu udzielenia zaméwienia zgodnie z zasadg rozeznania rynku na warunkach okreslonych

w Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 poprzez:

— upublicznienie zapytania ofertowego tj. umieszczenie go na stronie internetowej beneficjenta: http://czastary.biuletyn.net/

— zebranie i oceng ofert;

—  wybdr Wykonawcy;

— sporzadzenie protokotu z postgpowania o udzielenie zamoéwienia;

— upublicznienie informacji o wyniku postgpowania w tozsamy spos6b jak zostato dokonane upublicznienie zapytania
ofertowego.

17. Klauzula informacyjna:
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO, informujg, Zze:
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zamawiajacy, ktorego adres oraz dane kontaktowe s3 podane w rozdziale I Zapy -
tania;
2) adres e-mail inspektora ochrony danych osobowych: Inspektorem Ochrony Danch jest Pani Agnieszka Juszczak — ido@czastary.pl
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgdg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. RODO w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie
zaméwienia publicznego okreslonym w rozdziale 111, prowadzonym w trybie zasady konkurencyjnosci
4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgda osoby lub podmioty, uczestniczace w postepowaniu o udzielenie niniejszego zamo-
wienia;
5) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane w okresie réwnym okresowi przechowywania przez Zamawiajgcego dokumentacji ni-
niejszego postgpowania;
6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem zwigzanym z udzialem
w postepowaniu o udzielenie niniejszego zamowienia publicznego;
7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bgda podejmowane w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22
RODO:;
8) posiada Pani/Pan:
— na podstawic art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych; — na podstawie art. 16 RODO prawo
do sprostowania Pani/Pana danych osobowych**; :
— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO***;
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobo-
wych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
9) nie przystuguje Pani/Panu: .
—  wazwigzku z art, 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania
Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
** skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang decyzji o wyborze wykonawcy
*** prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze
$rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego
Unii Europejskiej lub pafistwa czionkowskiego.




