Zalqcznik nr 2

do ZARZADZENIA nr 198/2017
Wojta Gminy w Czastarach 7 dnia 08.12.2017 r.

WYKAZ KOMOREK ORGANIZACYJNYCH I SAMODZIELNYCH STANOWISK
ORAZ SYGNATUR LITEROWYCH OBOWIAZUJACYCH DO OZNACZANIA PISM
ISPRAW PROWADZONYCH W POSZCZEGOLNYCH KOMORKACH

1. Referaty:
1. Referat Administracyjno — Organizacyjny, Oswiaty 1 Zarzadzania Kryzysowego — sprawy
prowadzone w referacie oznaczane sa sygnaturg spraw - ,, AO” , jednoczesnie dopuszcza si¢
rozszerzenie sygnatury gtdéwnej o dodatkowe oznaczenia:

-, OC” - ( dla spraw z zakresu obrony cywilnej - AO. OC)

- ZK 7 - ( dla spraw z zakresu zarzadzania kryzysowego — AO.ZK)

- " SO" - ( dla spraw z zakresu obronnosci — AQ.SO)

-"P.POZ " - ( dla spraw z zakresu obrony przeciwpozarowej AO.PPOZ)

-,, ODO ” - ( dla spraw z zakresu ochrony danych osobowych - AO.ODO.)

-5 IN” - (dla spraw z zgkresu informatyzacji AO.IN)

- »,OM ” - ( o$wiadczenia majatkowe — AO.OM)

2. Referat Infrastruktury Technicznej i Ochrony Srodowiska - sprawy prowadzone w referacie
oznaczane s3 sygnaturg spraw - ,, ITOS” , jednoczesnie dopuszcza sie rozszerzenie sygnatury
gléwnej o dodatkowe oznaczenia:

- ,ZP” - (dla spraw z zakresu zamowien publicznych - ITOS.ZP)

- 4 PP ” - (dla spraw z zakresu planowania przestrzennego- ITOS.ZP)

-, I” - (dla spraw z zakresu inwestycji — ITOS . L)
3. Referat Finansow i Podatkow - sygnatura oznaczenia prowadzonych spraw - ,, FP ”
4. Urzad Stanu Cywilnego - sygnatura oznaczenia prowadzonych spraw - ,, USC 1 ,, SO ”

II. Samodzielne stanowiska:

1. Radca Prawny - ,, RP”



I1I. Pelnomocnicy

1. Pelnomocnik Wyborczy — Urzednik Wyborczy ,,PW?”

IV. Pion Ochrony
1. Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych — sygnatura ,, POIN ”
2. Kancelaria Dokumentéw Niejawnych — sygnatura - ,, KDN ”

3. Administrator Systemu Teleinformatycznego — sygnatura ,, AST ”




